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Verzuimprotocol Boni 23-24 
 
We willen bevorderen dat alle leerlingen ons onderwijs volgen zodat zij het diploma behalen 
dat bij hen past. Een basisvoorwaarde is dat de leerling de lessen volgt. In dit protocol bieden 
wij helderheid over de regels die wij t.a.v. verzuim hanteren en die gelden voor alle 
leerlingen, ook voor hen die 18 jaar of ouder zijn. 
  
Geoorloofd verzuim 
 
Ziekte 

o Als een leerling door ziekte niet naar school kan, bellen ouder(s)/verzorger(s) 
diezelfde dag vóór 8.30 uur naar school. Verzuim kan ook gemeld worden door 
ouders in magister. De onderwijsassistent-verzuim (OA-V) neemt deze melding aan 
en verwerkt die in Magister.  
Let op: een ziekmelding kan niet per mail doorgegeven worden. 

o Bij elke daaropvolgende ziektedag wordt het verzuim opnieuw gemeld. 
Als er sprake is van een langdurige afwezigheid wegens ziekte kan in overleg met 

 de OA-V afgeweken worden van het dagelijks melden. 
o Ter verduidelijking, ook als je 18 jaar of ouder bent, melden ouder(s)/verzorger(s) je 

ziek. 
 
Ziek op school 

o Leerlingen tot 16 jaar melden zich bij de OA-V. Zij mogen pas naar huis als er contact 
met ouder(s)/verzorger(s) is geweest. 

o Leerlingen van 16 jaar en ouder melden zich bij de OA-V en mogen naar huis. 
Ouder(s)/verzorger(s) wordt verzocht naar school te bellen zodra de jongere thuis is 
aangekomen. 

o Mist de leerling een toets dan beslist de afdelingsleider over het al dan niet naar huis 
mogen gaan. 
 

Doktersbezoek, orthodontist, fysiotherapeut, enzovoorts 
o Leerling laat afsprakenkaart van behandelaar zien aan de OA-V of 
o Ouder(s)/verzorger(s) nemen een dag van tevoren telefonisch contact op met de 

school. Een dergelijk bezoek kan niet via magister gemeld worden. 
 



 

2 
 

 De leerling mist door dergelijk bezoek geen toets. 
Leerlingen uit de eerste klas kunnen een briefje bij de conciërge in het 
brugklasgebouw inleveren.  
 

Zorgelijk verzuim 
o Als een leerling langdurig en/of herhalend ziek is of er is sprake van (tijdelijk) 

verminderde belastbaarheid zal de jeugdarts en/of de jeugdverpleegkundige 
geraadpleegd worden.  

o Ook kan een gesprek met het Zorg-Advies-Team (ZAT) worden georganiseerd.  
 

Er is in deze gevallen altijd eerst overleg met ouder(s)/verzorger(s), mentor en 
ondersteuningscoördinator.  

Buitengewoon verlof 
o Dit verlof kan door ouder(s)/verzorger(s) tijdig schriftelijk aangevraagd worden bij de 

afdelingsleider via deze link. 
o De uitkomst wordt via de mail aan ouder(s)/verzorger(s) teruggekoppeld. 

 
NB  Indien er sprake is van een verlof langer dan tien dagen dan beslist de 

leerplichtambtenaar. 
 
Verzuim wegens bijzondere familieomstandigheden  

o In geval van bijzondere familieomstandigheden nemen ouder(s)/verzorger(s) via de 
mail contact op met de afdelingsleider(s) van hun kind(eren).  

 
 
Ongeoorloofd verzuim 
 
Te laat  
Algemeen geldt: als leerlingen te laat in de les komen, moeten zij zich eerst melden. Bij 
melding ontvangt de leerling een “te laat-briefje”. Alleen op vertoon van dit briefje kan een 
leerling dan nog toegelaten worden tot de les.  

o Brugklassers melden zich bij de conciërge van het brugklasgebouw.  
o Alle andere leerlingen melden zich het eerste uur bij het loket van de conciërge of bij 

de OA-V in lokaal B112 in het hoofdgebouw.  
o Bij te laat voor alle andere lessen melden bij de OA-V in B112. 

 
Uit de les verwijderd 

o Leerlingen die uit de les worden verwijderd moeten zich direct melden bij de OA-V in 
lokaal B213. 

o De afdelingsleider neemt in overleg met docent en leerling passende maatregelen. 
 
Onbekend afwezig 

o Als een leerling niet in de les gesignaleerd is neemt de OA-V contact op met de 
leerling. Bij geen of een ongeldige verklaring neemt de OA-V contact op met 
ouder(s)/verzorger(s). 

o OA-V stuurt bij geen telefonisch contact met ouders een email naar ouders met de 
vraag waar de leerling was op het gemiste uur. 

https://boni.nl/wp-content/uploads/2021/09/Verzuimbeleid-website-Formulier-bijzonder-verlof.pdf
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o Bij een geldige reden voor het verzuim wordt de melding in magister aangepast. 
o Als er door de leerling of ouder(s)/verzorger(s) geen geldige reden wordt gegeven 

wordt het uur op ‘spijbelen’ gezet in magister. 
 
Spijbelen 

o Mist een leerling een les zonder geldige reden dan wordt daarvan melding gemaakt 
door de docent.  

o De gemiste tijd wordt dubbel ingehaald op een met de OA-V afgesproken moment: 
- spijbelen bij reguliere lessen: dubbele tijd inhalen in lokaal B213. 
- spijbelen bij flexuren: dubbele tijd inhalen na de reguliere lestijd. 

o De OA-V stuurt een email naar ouders, mentor/coach en afdelingsleider om melding 
te maken van het gespijbelde uur. 

 
Wettelijk te melden verzuim aan Leerplicht 

o Bij ongeoorloofde afwezigheid van 16 uur in vier schoolweken. 
o Als er sprake is van aanhoudend, langdurend verzuim en/of thuiszitten 
o Als er sprake is van ‘Luxe’ verzuim. 

 
Tijdelijke aanpassingen in lesrooster  
Een leerling kan in aanmerking komen voor een (tijdelijk) aangepast lesrooster als om 
medische redenen een volledig dagprogramma te zwaar is. De medische noodzaak voor een 
aangepast dagprogramma moet altijd schriftelijk bij de ondersteuningscoördinator bekend 
zijn én er is advies aan de jeugdarts gevraagd. 
 


