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Het St. Bonifatiuscollege Utrecht zoekt met ingang van het nieuwe schooljaar een
Onderwijsondersteuner (0,8 fte)	
(32 uur per week maandag t/m donderdag)
Vind jij het leuk om met leerlingen om te gaan, ga je graag een uitdaging aan en lijkt het je bovendien heerlijk om alle schoolvakanties vrij te zijn? Dan is het Boni op zoek naar jou! 

Als Boni-onderwijsondersteuner vervul je een belangrijke organisatorische en administratieve rol binnen de school. Je ondersteunt de afdelingsleider bij uiteenlopende administratieve en organisatorische werkzaamheden. Je houdt overzicht over processen zoals leerlingenverzuim, het Boni(flex)rooster, de toetsorganisatie en je bent een vast aanspreekpunt voor leerlingen, collega's en ouders/verzorgers.
Je draag bij aan een goed verloop van de schooldag door leerlingen te begeleiden en, wanneer nodig, incidenteel toezicht te houden of een klas op te vangen bij afwezigheid van een docent. Je werkzaamheden stem je af met de leidinggevende, de coördinator onderwijsondersteuners, de afdelingsleiders en de (dag)roostermakers.

Jouw werkzaamheden
Je werkt samen met vijf andere onderwijsondersteuners en een coördinator onderwijsondersteuner. Iedere onderwijsondersteuner is gekoppeld aan een eigen afdeling binnen de school. In deze functie houd je je onder andere bezig met leerlingenverzuim, het Boni(flex)rooster, de toetsorganisatie en de begeleiding van leerlingen,
Verzuim leerlingen
· Je registreert het verzuim van leerlingen zorgvuldig en hebt hierover contact met ouders/verzorger en mentoren/coaches.
· Je maakt wekelijks een overzicht van het verzuim voor de afdelingsleider en bespreekt bijzonderheden.
· Je vangt leerlingen op die:
· [bookmark: _Int_t4jAF66r]uit de les verwijderd zijn; 
· [bookmark: _Int_hOxcgo6W]te laat komen;
· [bookmark: _Int_PSzsjQL5]moeten nablijven;
· [bookmark: _Int_Rq519dXt]of om een andere reden niet in de les aanwezig zijn.
Boni(flex)rooster
· Je controleert of leerlingen voldoende flexuren hebben ingepland en vult dit waar nodig aan.
· Je houdt een overzicht bij van leerlingen waarvoor uitzonderingen gelden.
· Je maakt wekelijks een standaardrapportage over de gevolgde flexuren voor de afdelingsleider en mentoren/coaches.
· Je begeleidt zelfstandig flexuren, zoals stilte-uren, en houdt daarbij toezicht.



Toetsen, surveillance en begeleiding
· Je surveilleert bij toetsen in zowel de onderbouw als de bovenbouw.
· Je helpt bij de organisatie van toetsweken, inhaaltoetsen en herkansingen.
· Je houdt bij welke leerlingen toetsen moeten inhalen en stemt hierover af met de coördinator onderwijsondersteuner, afdelingsleiders en roostermakers.
· Je begeleidt zo nodig, in overleg bij onderwijsactiviteiten, zoals excursies en schoolkampen.

Onderwijsondersteunende taken
· Je bent een aanspreekpunt voor leerlingen.
· Je signaleert ongewenst gedrag en bespreekt dit met de afdelingsleider.
· Je draagt bij aan een positieve en veilige schoolomgeving en handelt volgens de afspraken uit het pedagogisch beleid van de school.


Wij zoeken een collega die:
· [bookmark: _Int_V3J9CfUz]affiniteit heeft met het onderwijs en energie krijgt van de dynamiek van een school;
· [bookmark: _Int_TNzeSS6l]graag met jongeren werkt en hen op een positieve en betrokken manier begeleidt;
· [bookmark: _Int_WlQX5xNC]initiatief neemt en kansen voor verbetering ziet;
· [bookmark: _Int_RU54qfrK]helder en constructief communiceert met collega's, leerlingen en ouders/verzorgers;
· [bookmark: _Int_C2T28B7k]de visie van de school op een positieve manier uitdraagt;

Wat bieden wij jou?
· Een jaarcontract met uitzicht op een vaste aanstelling bij goed functioneren en 
voldoende formatieruimte.
· Salaris volgens cao VO schaal 6 (OOP), met een maximum van € 3.610 per maand op basis van 40 uur (PCOU Willibrord) afhankelijk van ervaring en deskundigheid.
· Uitstekende secundaire arbeidsvoorwaarden, waaronder: 
· [bookmark: _Int_Lbu3Mhxw]vakantiegeld, eindejaarsuitkering én een jaarlijkse OOP-uitkering 
van € 1.640 bruto (naar rato);
· [bookmark: _Int_6E3nRnW8]pensioenopbouw bij ABP;
· [bookmark: _Int_UT29US6x]een opleidingsbudget en toegang tot de Willibrord Academie;
· [bookmark: _Int_kWsWILzA]aantrekkelijke regelingen via FiscFree, waaronder een fietsregeling;
· [bookmark: _Int_hdb9YKcx]gratis parkeergelegenheid en goede bereikbaarheid met het openbaar vervoer.


Meer weten of direct solliciteren?
Heb je interesse? Dan ontvangen wij graag je cv en motivatie vóór 24 augustus 2026. Solliciteren kan via de link: vacature onderwijsondersteuner 
Je kunt je brief richten aan Saskia van der Leij, hoofd onderwijsorganisatie.
Heb je vragen over de functie of het werken op het Boni? Neem gerust contact op met Sharon Wolf, coördinator onderwijsondersteuners via s.wolf@boni.nl. 
Tijdens de zomervakantie is de school gesloten. Berichten die per e-mail binnenkomen worden na de vakantie zo spoedig mogelijke beantwoord.
De sollicitatiegesprekken vinden plaats op woensdag 9 september en donderdag 10 september 2026.

Wij werven onze nieuwe collega graag zelf. Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld.
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